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Poznawaj Swiat przez internet. Poradnik dla Latarnikéw Polski Cyfrowej

WSTEP

Prezentujemy publikacje, ktérej zadaniem jest:

udzielenie informacji niezbednych do przeprowadzenia pieciu
konkretnych zajec dot. funkcjonalnosci Google dla oséb 50+,

umozliwienie samodzielnego przygotowywania zaje¢ nt. nowych
funkcjonalnosci.

W opracowaniu skupiliSmy sie na wyszukiwarce Google, serwisach Mapy
Google, Google Ttumacz, Gmail oraz unikatowym Google Art Project. Do
wykorzystania pozostaje YouTube, Picasa, Google Earth, Google Dokumenty,
Google+ i wiele innych funkcjonalnosci. Mozna réwniez na podstawie
przygotowanych w publikacji skryptéw opracowywac bardziej zaawansowane
lub dostosowane do potrzeb uczestnikdéw zajecia z wymienionych wczesniej
funkcjonalnosci.

Publikacja sktada sie z 4 czesci:

Opis metodologii nauczania o funkcjonalnosciach Google.

Opis podstawowych zasad prowadzenia zaje¢ nt. funkcjonalnosci
Google.

Pie¢ kompletnych skryptéw zaje¢, dotyczgcych funkcjonalnosci
Google.

Opis szablonu, na podstawie ktérego mozna przygotowac wiasne
zajecia.

W szablonie opisane zostaty techniki i zasady przygotowania i prowadzenia zajec
oraz lista dobrych praktyk. Opisany zostat réwniez ogdlny, standardowy
przebieg zajec. Sg to rekomendacje, z ktérych warto korzysta¢ na etapie
zdobywania pierwszych doswiadczeh. W pdzniejszym czasie bedzie to dobre
i skuteczne repetytorium.
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Metodologia

METODOLOGIA

Program zajec dotyczgcych funkcjonalnosci Google dla oséb 50+ opiera sie
na pieciu kolejnych krokach. Podstawa to proces edukacji osob dorostych
i proces przekonywania odbiorcow. Zajecia powinny trwa¢ minimum
45 minut. Przedstawione scenariusze mozna realizowa¢ nawet przez
4-5 godzin, w zaleznosci od zaangazowania i zainteresowania uczestnikow.

Aby utatwic rozréznienie poszczegdlnych etapdw, w opisie przebiegu spotkania, w metodologii, gotowych skryptach oraz szablonie
zastosowany zostat jednolity kod kolorystyczny.

- Zainteresowanie: min. 10 minut

Zademonstrowanie tej samej aktywnosci w internecie. Np. w kontekscie Map Google zaplano-
wanie podrozy za pomocg zwyktej, papierowej mapy oraz za pomocg Google. Pokazanie, jak
funkcjonalnosci Google utatwiajg prace i skracajg czas oraz jakie dajg dodatkowe mozliwosci.
Wywotanie efektu WOW! Niekonwencjonalne podejscie oraz odwotanie sie do znanych
uczestnikom mechanizmow i zasad pomoze wywotac ich zainteresowanie.

wykorzystujgc funkcjonalnosci Google. Wytlumaczenie ich dziatania na przyktadach z zycia
uczestnikow lub przyktadach wczesniej przygotowanych przez prowadzacego. Pozwoli to zmo-
tywowac uczestnikdw do podejmowania samodzielnych prob.

- Akcja: min. 20 minut
Zaangazowanie uczestnikbw w samodzielne przecwiczenie funkcjonalnosci na wiasnych
przyktadach lub przyktadach wczesniej opracowanych przez prowadzacego. Stopniowe zwie-

- Dazenie: min. 10 minut
Zademonstrowanie, jak uczestnicy moga realizowac wtasne pomysty, hobby, pasje, potrzeby,

kszanie poziomu trudnosci i Ztozonosci zadan. Pokazywanie dodatkowych mozliwosci. Omowienie
materiatéw dla uczestnikow. Pozwoli to oswoic ich z funkcjonalnoscig i zainspirowac do wtasnych
poszukiwan.

Zachecenie uczestnikéw do udzielenia informacji zwrotnej oraz do rozmowy o ich oczekiwaniach

S - Satysfakcja: maks. 5 minut

wobec nastepnych zaje¢ lub np. o ich zainteresowaniach. Pozwoli to dopasowac kolejne spotkania
do potrzeb uczestnikow i zwiekszy¢ ich motywacje do aktywnego w nich uczestnictwa.
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Jak sie przygotowac i jak przeprowadzi¢ zajecia. Przygotowanie do zajeé

JAK SIE PRZYGOTOWAC | JAK
PRZEPROWADZIC ZAJECIA

Warto prowadzi¢ zajecia, a w pdézniejszym etapie przygotowywac program
zaje¢, zgodnie z przedstawionymi w tej publikacji wytycznymi. Pozwoli
to zapewnic¢ niezbedng jakos¢ i efektywnos¢, niezaleznie od wczesniejszych
doswiadczen w tym zakresie. Zaproponowane metody i wytyczne to punkt
wyjscia. Niemniej jednak, zanim zacznie sie improwizowac, warto nauczy¢
sie niezbednych podstaw.

Przygotowanie do zajec

Przygotowujgc sie do zajed, poswiec kilka minut na znalezienie odpowiedzi
na ponizsze pytania lub uwazne przestudiowanie przygotowanych w skryptach
rozwigzan. Na poczatku pomocne bedzie zapisanie ich we wtasnych notatkach
do zajec. Im doktadniejsze bedg odpowiedzi, im wiecej wysitku zostanie
wtozone w to przygotowanie, tym tatwiej bedzie poprowadzi¢ spotkanie
i w pOzZniejszym czasie samodzielnie opracowac szczegdtowy program. Przy
kazdym pytaniu umieszczone sg pytania pomocnicze.

Kto bedzie na spotkaniu?
Dotyczy uczestnikdw spotkania - nie ma ztych szkolen, sg tylko zle dopasowane!

@ Kim bedg uczestnicy? Jakie mogg mie¢ doswiadczenia? Jakie majg
zainteresowania?

@ W jakim beda wieku? Znajg sie? Czy cos ich tgczy?

Co powinna osiggnac grupa podczas spotkania?

Dotyczy planowanych rezultatdw - uczestnicy nie przychodzg tylko dla
przyjemnosci. Przede wszystkim majg sie czego$ konkretnego nauczyd.
Im precyzyjniej zostang okreslone zamierzone rezultaty, tym tatwiej bedzie

je osiggnac z grupa.
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Jak sie przygotowac i jak przeprowadzi¢ zajecia. Przygotowanie do zajec

@ Co konkretnie powinni umie¢ uczestnicy po spotkaniu?

@ Jakie zadania bedg potrafili samodzielnie wykonac?

Do czego bedzie im to przydatne?

Na co uczestnikowi umiejetnos¢, ktorej nigdy nie wykorzysta? Im lepiej zostang
okreslone obszary zastosowan danej funkcjonalnosci, tym fatwiej bedzie
dobierac przyktady i ¢wiczenia.

@ Jakie uczestnicy bedg mieli korzysci?
@ W jaki sposdb bedg mogli wykorzysta¢ omawiang funkcjonalno$é¢
W swoim zyciu?
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Jak sie przygotowac i jak przeprowadzi¢ zajecia. Ogélne zasady prowadzenia zaje¢

OGOLNE ZASADY ,
PROWADZENIA ZAJEC

Badz przygotowany.

Jesli bedziesz dobrze przygotowany, to trudno bedzie Cie zaskoczy¢ niewy-
godnym pytaniem, odmiennymi argumentami, niespodziewang postaws.
Im lepiej bedziesz zna¢ odpowiedzi na pytania, okreslone w pierwszej czesci
publikacji, tym tatwiej bedzie Ci przystgpic¢ do zajec.

Tematyka zaje¢ (omawiana funkcjonalnos¢) powinna wynikacé
z potrzeb uczestnikow.

Ludzie najchetniej i najlepiej uczg sie tego, czego sami chcg sie uczyc. Im lepiej
poznasz oczekiwania i potrzeby uczestnikbw Twoich zaje¢, im bardziej
bedziesz ciekawy ich pasji, im lepiej poznasz ich tryb zycia, trudnosci, codzienne
wyzwania, tym tatwiej bedzie Ci dobrac takie funkcjonalnosci Google, ktore
odpowiedzg na ich potrzeby. Tylko w ten sposéb masz szanse wzbudzi¢
entuzjazm i zaangazowanie.

Podczas zajec€ pracuj nad jedng funkcjonalnoscia.

Im prostsze i bardziej przejrzyste bedg Twoje zajecia, tym lepiej. Nie mieszaj
tematéw, nie komplikuj. Powstrzymaj sie od mnozenia ciekawostek
i mozliwosci. Pozwol odkrywac je uczestnikom lub pokaz na kolejnym spot-
kaniu. Pamietaj, ze granica miedzy tym, co przyswajalne, a przesytem jest
bardzo cienka.

Powigz funkcjonalnosci Google z rzeczywistoscia.

Kluczowe jest wykazanie, ze to, czego uczysz, nie jest abstrakcjg, czyms$
nieosiggalnym, nierealnym, a przez to i niepraktycznym. Positkujgc sie dobrze
znanymi atrybutami, typu mapa czy album, oswajasz uczestnikéw z funkcjo-
nalnosciami Google. Pokazujesz im, ze swojg wiedze i doSwiadczenie mogg
intuicyjnie i swobodnie stosowa¢ w pracy z komputerem. Pokazujesz,
ze w Swiecie komputera obowigzujg te same zasady.
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Jak sie przygotowac i jak przeprowadzi¢ zajecia. Przygotowanie do zajec

Wskaz korzysci i praktyczne rozwigzania.

Nieche¢ do postugiwania sie komputerem i internetem nie wynika ze ztej
woli, ale czesto z leku i braku odpowiedniej motywacji. Pokazuj, jak poszczegdlne
funkcjonalnosci utatwiajg codzienne zycie, zwiekszajg mozliwosci, wiedze
i satysfakcje zwtasnych osiggniec. Pamietaj, ze jedyny sposodb, aby przekonac
osoby starsze do internetu, to pokazanie im czegos, co im sie faktycznie
przyda. Uczestnicy muszg dostrzec konkretne korzysci, zeby zmieni¢ styl
funkcjonowania, do ktérego sg przyzwyczajeni od ponad 50 lat.

Zawsze przygotowuj czytelne przyktady.

Im czytelniej zobrazujesz dang funkcjonalnos$¢, im tatwiej bedzie mozna
zobaczyc efekt, tempo, skale, tym szybciej uczestnicy przekonajg sie do jej
stosowania. Wybieraj takie przyktady, ktére nie pozostawiajg watpliwosci
ani niedoméwien. Uczestnik nie moze sobie niczego wyobraza¢ - musi
to zobaczy¢ na wtasne oczy.

Zarzadzaj oczekiwaniami.

Ucz, ze w internecie nie wszystko jest doskonate. Ludzie w procesie uczenia
sie sg gotowi na poznawanie ograniczen. Pézniej, kiedy samodzielnie natrafig
na stabos¢, niepetnosd, niedoktadnosc informacji, bedg rozczarowani. Kiedy
juz pokazesz przyktad idealny, pokaz przyktad mniej spektakularny. Udo-
wodnij, ze i tak, mimo pewnych niedoskonatosci, internet daje mnostwo
korzysci.

Pozwalaj przecwiczy¢ funkcjonalnos¢ na zajeciach.

Wazne, zeby kazdy uczestnik przecwiczyt dziatanie danej funkcjonalnosci.
Osobisty stosunek do wykonywanych czynnosci pozwoli je lepiej zapamietad
- i odtworzy¢ samodzielnie w domu. Podczas zajec uczestnicy majg szanse
zapytac, skorzystac z Twojej wiedzy, zaadaptowac funkcjonalnosé do wiasnych
potrzeb. W ten sposéb mogg jg bardziej polubic.
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Jak sie przygotowac i jak przeprowadzi¢ zajecia. Ogélne zasady prowadzenia zaje¢

Pokazuj, jak dana funkcjonalnos¢ taczy sie z juz wczesniej
poznanymi.

Pokazuj uczestnikom, jak dzieki kolejnym zajeciom mogag wiecej. Pokazuj
logike i spojnos¢ procesu. Pokazuj postepy w nauce. Bedzie to zwiekszac
poczucie pewnosci i zdobywania kompetencji.

Atmosfera i samopoczucie uczestnikéw sg wazniejsze
od mierzalnego efektu.

Pamietaj, ze podczas zaje¢ priorytetem sg motywacja i zmiana postaw,
a dopiero w drugiej kolejnosci liczg sie konkretne kompetencje. Jezeli danego
dnia uczestnicy chcg czegos innego, niz Ty przygotowates - dobrze. Te zajecia
sg dla nich, a nie dla Ciebie. Pozwdl sobie i uczestnikom eksperymentowac.
Najwazniejsze, zeby chcieli wrdcic na zajecia i kontynuowacd rozwdéj. Pamietaj,
ze podczas zajec nie jest priorytetem nauczenie uczestnikow postugiwania
sie internetem, ale zaciekawienie ich tym, co mogg dzieki niemu zyskac.
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez wyszukiwarke Google.pl

WYSZUKIWARKA GOOGLE

Co to jest wyszukiwarka Google?

Wyszukiwarka Google to najbardziej popularne narzedzie w internecie,
umozliwiajgce przeszukiwanie jego zasobow. Dzieki wyszukiwarce w ciggu
kilku sekund lub minut mozemy znalez¢ doktadnie to, czego szukamy
- konkretng strone lub informacje. W polskiej wersji jezykowej wyszukiwar-
ka dostepna jest pod adresem Google.pl.

Przygotowanie do zajec

Kto bedzie na spotkaniu?

@ Osoby z podstawowym do$wiadczeniem w postugiwaniu sie komputerem.,

@ Osoby zainteresowane informacjami dotyczgcymi dowolnych dzie-
dzin zycia, w tym takze informacjami encyklopedycznymi oraz wia-
domosciami ze Swiata, kraju i Srodowiska lokalnego.

Co grupa powinna umiec po zakonczeniu spotkania?

@ Uczestnicy bedg potrafili korzysta¢ z wyszukiwarki Google w celu
sprawdzenia prognozy pogody w swoim miejscu zamieszkania.

@ Korzystajagc z najprostszych funkgji sktadni, uczestnicy bedg potrafili
uzywac wyszukiwarki Google w celu znalezienia dowolnych informacjj,
z uwzglednieniem zawezania wynikow.

Do czego bedzie im to przydatne?

@®Bedg mogli w dowolnej chwili uzyska¢ dostep do najbardziej
aktualnej prognozy pogody.

@®Bedg mogli uzyska¢ szybki i bezptatny dostep do informagji
na interesujgcy ich temat.
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez wyszukiwarke Google.pl

Dodatkowe materiaty do wykorzystania podczas zajec:

Egzemplarze kilku dziennikéw i tygodnikéw lokalnych oraz
ogolnopolskich - po jednym dla kazdego.

Ksigzkowe wydanie encyklopedii.

Warto wiedziec przed zajeciami:

Dzieki wyszukiwarce dzisiejsi uzytkownicy internetu majg w swoim
zasiegu zasob informacji, porownywalny z tym, ktérym w latach 80.
dysponowaty wywiady najwiekszych panstw.

Mozna szybko sprawdzi¢ prognoze pogody dla dowolnego wiekszego
miasta na Swiecie. Wystarczy w polu wyszukiwania wpisa¢ np.: ,,pogo-
da Krakéw”, ,pogoda Rzym” itp.

Mozna szybko przeliczy¢ jednostki miar. Wystarczy w polu wyszukiwania
wpisac np.:,, 15 cm na cal”, ,20 mil na kilometry”, ,30 uncji na kilogramy”
itp. Nad wynikami wyszukiwania pojawi sie rezultat przeliczony przez
wewnetrzng funkcje wyszukiwarki.

Mozna tatwo sprawdzi¢ czas w wybranym miescie na Swiecie. Wystarczy
w polu wyszukiwania wpisac np.: ,czas Paryz”, ,czas Chicago” itp.

Mozna szybko przewalutowac dowolng kwote. Wystarczy wpisac
w oknie wyszukiwania np.: ,25 PLN w USD", ,40 GBP w EUR" itp.,
korzystajgc z miedzynarodowych skrotéw walut.

Mozna sprawdzi¢ repertuar kin w okolicy. Wystarczy w oknie wyszuki-
wania wpisac stowo ,kino”. Spowoduje to wyswietlenie tytutow
dostepnych filmdw. Klikniecie na wybrany tytut pozwoli sprawdzi,
gdzie i o ktérej godzinie jest projekcja.

Mozna tatwo zawezi¢ obszar wyszukiwania, dodajgc do frazy stowo
poprzedzone znakiem ,-". W ten sposob wyszukiwarka wskaze
wszystkie wyniki, ktére zawierajg okreslong fraze, ale nie zawierajg
danego stowa.
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez wyszukiwarke Google.pl

Przebieg zajec:

Przyktadowe pytania do rozmowy z grupgq:

Skqd czerpig Panstwo informacje na temat biezgcych wydarzeri w okolicy, w kraju i na Swiecie?
Jak czesto kupujg Paristwo gazety? Jakie tytuty? W jakim celu?

Jakiego typu informacje mozna znaleZ¢ w typowej gazecie codziennej?

Skqd czerpiq Paristwo wiedze o tym, jaki jest repertuar lokalnego kina czy teatru?

Co Paristwo robig, gdy chcg wyszukac informacje o interesujgcym zagadnieniu?

Jakie sqg zalety i wady zdobywania informacji z tradycyjnych Zrédet?

Czy majq Panstwo w domu jakqs encyklopedie?

Jak sprawdzajq Paristwo kurs walut?

Z jakiego Zrddta korzystajq Paristwo najczesciej, aby sprawdzic prognoze pogody?

Co mozna znalezé w internecie?

Czy znalezienie w internecie konkretnej informacji jest proste?

Zaproponuj grupie wspoélne wyszukanie w przyniesionych na zajecia gazetach informacji
0 prognozie pogody na najblizsze dni. Sprobuj uzasadnic te potrzebe - powiedz, ze np.
planujesz jutro wycieczke po okolicy.

Po wyszukaniu tej informacji omow z uczestnikami, jakie czynnosci trzeba byto wykonac,
aby ja uzyskac.

Analogie:
@ Zakup i wybdr odpowiedniej gazety = wejscie na strone Google.pl

@ Przeszukiwanie kolejnych stron w poszukiwaniu dziatu ,,Prognoza pogody” = wpisanie stowa
~Pogoda” w oknie wyszukiwania
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez wyszukiwarke Google.pl

e Pokaz, jak te samga czynnos¢ mozna wykonac, korzystajac z wyszukiwarki Google.pl. Wpisz
w oknie wyszukiwania stowo ,Pogoda /nazwa miasta, w ktérym sie znajdujecie/”. Zwro¢
uwage na analogie miedzy tg czynnoscia a przeglagdaniem gazety.

Zapytaj uczestnikéw, czy posiadajg w domu encyklopedie. Zaproponuj wyszukanie
w przyniesionej przez siebie encyklopedii hasta ,internet’”. Nastepnie zademonstruj,
jak szybko mozna wyszukac to hasto w internecie. Wpisz stowa ,internet encyklopedia”.

Porozmawiaj z uczestnikami o tym, jakie mozliwosci daje wyszukiwarka Google.pl. W jakich
sytuacjach mogg z niej skorzystac? Co dzisiaj chcieliby znalez¢?

Zwré¢ uwage na to, ze do wyszukanych informacji nalezy podchodzi¢ z ostroznoscia,
zwtaszcza jesli sg to porady lub opinie, a nie wiedza encyklopedyczna. Lepiej sprawdzac
tego typu dane w wielu miejscach.

Opowiedz o mozliwosci zawezenia wynikow poprzez dodanie znaku ,, - " przed niechcia-
nym stowem. Na przyktad wyszukaj frazy ,babka do piaskowa -proszku”.

Zademonstruj jeden, uniwersalny sposdb powrotu do punktu startowego: klikanie
na strzatke skierowang w lewo, ktérg mozna znalez¢ w lewym gérnym rogu kazdej
przegladarki.

Zachec uczestnikow do samodzielnego wyszukania informacji. Zaproponuj, aby sprébowali
znalez¢ wpisy encyklopedyczne (przez dodanie do wyszukiwanej frazy stowa ,encyklopedia”),
dotyczace np. ich zainteresowan, miejsca pochodzenia, wybranej grupy etnicznej czy
wybranego miasta.

Zaproponuj wyszukanie teledysku/nagrania ulubionej piosenki uczestnikéw lub piosenki,
ktérg pamietajg sprzed lat, a ktérej od dawna nie styszeli.

Zaproponuj wyszukanie w internecie odpowiedzi na interesujgce uczestnikéw pytania.
Mozesz przeprowadzi¢ konkurs, kto szybciej odnajdzie wybrane informacje.

Przyktady informacji, o wyszukanie ktorych poprosisz uczestnikow:
@ Joka jest najwyzsza budowla na Swiecie? (Odp.: Burj Khalifa w Dubaju)

Jakie imie otrzymat na chrzcie angielski krél Jerzy VI? (Odp.: Henryk)

Jak miata na imie Zona polskiego wieszcza Adama Mickiewicza? (Odp.: Celina)

Ile lat trwata wojna stuletnia? (Odp.: 116 lat)

W ktérym roku doszto do bitwy pod Obertynem? (Odp.: 1531)
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez wyszukiwarke Google.pl

Przyktadowe pytania do rozmowy z grupgq:

@ Jok sie wabity trzy psy, ktére ,graty” role Szarika w serialu ,Czterej pancerni i pies”? (Odp.:
Trymer, Spik i Atak)

@ Jok postgpic w przypadku poparzenia barszczem Sosnowskiego? (Odp.: Miejsce
poparzenia niezwtocznie obmyc¢ wodq z mydtem i unikac wystawiania go na swiatto stfoneczne
przez 48 godzin)

@ (o o jest netbook i ile pieniedzy warto wydac¢ na zakup netbooka w Polsce? (Odp.: Maty,
przenosny komputer osobisty, przeznaczony najczesciej do przeglgdania stron internetowych
oraz prac biurowych w podrézy; cena w marcu 2012 r. - ok. 700 z#)

Zachec do kolejnych préb. Na koniec zaje¢ porozmawiaj o wyszukanych informacjach.

Przeprowadz rozmowe nt. mozliwosci wykorzystania wyszukiwarki Google.pl. Z kim
uczestnicy podzielg sie informacjami, ktére zdobyli? Czego bedg szukali w najblizszym
czasie?

Popros o informacje zwrotng nt. zajec¢ - czego byto za mato, a czego za duzo?

Porozmawiaj o kolejnych zajeciach - grupa moze poznac¢ zasady korzystania z poczty
elektronicznej, np. za posrednictwem ustugi Gmail lub rozwija¢ kompetencje zwigzane
z wyszukiwaniem informacji w kontekscie ttumaczenia lub miejsc.
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez Google Ttumacz

GOOGLE TEUMACZ

Co to jest Google Ttumacz?

Google Ttumacz umozliwia ttumaczenie stéw, catych tekstow, stron interne-
towych i dokumentéw. Ustuga ta dostepna jest pod adresem translate.
google.pl lub ze strony www.google.pl poprzez klikniecie opcji ,Wiecej”
na czarnym pasku menu u gory strony, a nastepnie wybranie z rozwijanej
listy opcji , Trumacz”.

Przygotowanie

Kto bedzie na spotkaniu?

@ Osoby z podstawowymi umiejetnosciami postugiwania sie przegla-
darkg internetowa.

@ Osoby zainteresowane korzystaniem z materiatéw obcojezycznych
lub komunikowaniem sie z obcokrajowcami w formie pisemne;j.

Co powinna umiec€ grupa po zakonczeniu spotkania?

@ Uczestnicy zaje¢ bedg potrafili przettumaczy¢ za pomocg Google
Ttumacz dowolny tekst wpisany recznie lub skopiowany do serwisu
(ttumaczenie z jezyka obcego na jezyk polski lub z polskiego
na obcy).

@ Uczestnicy zaje¢ bedg potrafili przettumaczy¢ tre$¢ wybranej strony
internetowe;j.

Do czego bedzie im to przydatne?

@ Beda mogli korzysta¢ z materiatéw obcojezycznych bez znajomosci
danego jezyka obcego, a takze komunikowac sie w formie pisemnej
z obcokrajowcami.

@ Dzicki Google Ttumacz bedg mogli to robi¢ o wiele szybciej i z lepszymi
rezultatami, niz korzystajgc z tradycyjnego stownika.
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez Google Ttumacz

Dodatkowe materiaty do wykorzystania podczas zajec:

Zwykty, ksigzkowy stownik, np. stownik polsko-angielski/angielsko-
-polski - po jednym dla ok. 5 oséb.

Wydruk listu w jezyku polskim dla kazdego uczestnika (przyktad udo-
stepniony w dalszej czesci skryptu). Przygotowana wersja elektroniczna,
np. w Google Dokumenty lub w dowolnym pliku tekstowym.

Warto wiedziec€ przed zajeciami:

Tlumaczenie za pomocg Google Ttumacz moze zawiera¢ niedokta-
dnosci lub btedy, wynikajgce z nieprawidtowego kontekstu.

Jezeli znamy dany jezyk obcy, to w tekScie docelowym mozna uzywac
proponowanych zamiennikéw, ktére np. lepiej pasujg do kontekstu.
Wystarczy klikng¢ stowo, ktére podswietli sie na zétto.

Jezeli znamy jezyk obcy, to w teksScie docelowym mozna edytowacd
kolejnos¢ stow. Wystarczy klikng¢ na dane stowo i przenies¢ je z przy-
trzymanym klawiszem Shift.

Istnieje mozliwos¢ odstuchania tekstu z obu okien, aby poznac jego
wymowe. Wystarczy klikng¢ na ikonke gtosnika, umieszczong w prawym
dolnym rogu okna.

Mozna ttumaczy¢ ,w czasie rzeczywistym”, wpisujgc tekst w okno
po lewej stronie. Tekst w wybranym jezyku docelowym bedzie
wyswietlany w trakcie pisania w oknie po prawej stronie.

Istnieje mozliwos¢ przettumaczenia zawartosci pliku, umieszczonego
na twardym dysku. Stuzy do tego opcja ,przettumacz dokument”,
dostepna na stronie gtdéwnej serwisu Google Ttumacz pod lewym
oknem.

Istnieje aplikacja Google Translate przeznaczona na smartfony. Dzieki
niej mozna korzysta¢ z telefonu jak z przenosSnego ttumacza
- wystarczy wypowiedzie¢ dane stowo lub zwrot, a aplikacja Google
rozpozna jei,przeczyta” odpowiednik we wskazanym jezyku docelowym.
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez Google Ttumacz

Przebieg zajec:

Przyktadowe pytania do rozmowy z grupgq:

@ Czyzdarzajg sie sytuacje, w ktérych chetnie skorzystaliby Parstwo z tekstu w jezyku angielskim,
ale nie majg Paristwo mozliwosci przettumaczenia go lub taka ustuga jest zbyt droga?

@ (o najczesciej w takich sytuacjach Paristwo robiq?

@ Czy spotkali sie Paristwo z sytuacjq, kiedy zrozumienie tekstu w jezyku obcym byto niezbedne
(np. instrukcja do urzqdzenia bez polskiej wersji jezykowej, ulotka dotgczona do lekarstwa
przywiezionego zza granicy)?

Czy istniejq jakies strony internetowe z ciekawymi zasobami, dostepne wytgcznie w jezyku ob-
cym (w tym przypadku w jezyku angielskim)?

Czy lubiq Panstwo stuchac piosenek w jezyku angielskim? Jakie sq Paristwa ulubione

o
®

piosenki?
@ (Czy zastanawiali sie Paristwo, o czym $piewajq Beatlesi, Abba lub Leonard Cohen?
o

W jakich sytuacjach moze byc¢ Panistwu potrzebne ttumaczenie polskiego tekstu na inny jezyk?

Opisz sytuacje, w ktérej informacje nalezy przekazac w jezyku obcym (za posrednictwem
zwyktej poczty lub poczty elektronicznej).

Tres¢ zapytania o warunki i mozliwos¢ rezerwacji noclegu
w kwaterze prywatnej w Chorwacgji:
Szanowna Pani/Szanowny Panie,

w nawigzaniu do ogtoszenia, ktore znaleZlismy w internecie, a w ktérym oferujg Paristwo tani nocleg
w okolicy Dubrownika, chcielismy zapytac o kilka kwestii. Po pierwsze, czy jest mozliwosc rezerwacji
noclegow w terminie od 10 lipca do 17 lipca? Po drugie, czy kazde z pomieszczen jest klimatyzowane?
Po trzecie, jak daleko jest z Paristwa miejscowosci (Slano) do Dubrownika? Czy mozna tam dojechac
autobusem komunikacji miejskiej? Po czwarte, chcemy przyjechac z wnuczkami w wieku 2 i 5 lat, czy
to mozliwe?

Czekamy na odpowied?.

Pozdrawiamy
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez Google Ttumacz

e Rozdaj uczestnikom przygotowany wczesniej tekst i zaproponuj wspolne, grupowe

ttumaczenie na jezyk angielski za pomoca przyniesionego stownika. Sprawdz, ile uda sie
przettumaczy¢ w ciggu 3 minut. Staraj sie pracowac w grupach ok. 5-osobowych.

Omow z grupg, jakie doktadnie czynnosci trzeba byto wykona¢, aby przettumaczy¢ kilka
pierwszych stéw/zdan. Czy tatwo byto to zrobic? lle czasu to zajeto?

Dostepne analogie:

wziecie stownika do reki = wejscie na strone serwisu Google Ttumacz

wyszukanie w stowniku stowa ,szanowna”, powtdrzenie ze wszystkimi 87 stowami
= skopiowanie (wpisanie) tekstu listu do okna

wybdr znaczenia odpowiedniego do kontekstu = ewentualne dopracowanie gotowego
ttumaczenia automatycznego poprzez wybranie innych dostepnych stow

Pokaz, jak przettumaczy¢ tekst, korzystajgc z Google Ttumacz. Zwracaj uwage na
ograniczong analogicznos¢ czynnosci w poréwnaniu z ttumaczeniem za pomoca zwyktego
stownika. Podkresl, jak duzym uproszeniem jest skorzystanie z automatycznego
ttumaczenia. Bez znajomosci cho¢by podstawowych zasad gramatyki jezyka docelowego
nie mozna najczesciej przettumaczyc¢ tekstu na ten jezyk, mimo dysponowania nawet
szczegotowym ksigzkowym stownikiem.

Zwr6c¢ uczestnikom uwage, ze ttumaczenie jest wykonywane automatycznie, wiec moze
zawierac¢ btedy zwigzane z odmiang wyrazow czy interpretacjg idiomoéw, jednak ogolny
przekaz tekstu jest w miare zrozumiaty i czytelny.

Wspomnij o dodatkowych mozliwosciach, oferowanych przez Google Ttumacz - o ttuma-
czeniu catych stron internetowych oraz ttumaczeniu plikéw tekstowych, umieszczonych
na twardym dysku komputera.

Jak przettumaczyc strone internetowq?

Aby przettumaczyc tresc¢ strony internetowej, nalezy wklei¢ do okna po lewej stronie link
do docelowej strony, okreslic jezyk wyjsciowy i jezyk docelowy, a nastepnie klikngc na niebieski
przycisk ,Thtumacz”. Zwykle mozna po tej stronie bez przeszkdd surfowac, wybierajgc kolejne
podstrony. Aby nastepnie powrdci¢ do gtdwnego okna Google Ttumacz, wystarczy klikngc
na ikonke Google Ttumacz, znajdujgcq sie w poziomym okienku u samej gory ekranu.
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez Google Ttumacz

@ Porozmawiaj z uczestnikami o polskich serwisach informacyjnych (np. www.onet.pl,
www.gazeta.pl, www.interia.pl). Zapytaj, jakie sg ich ulubione portale, serwisy, gazety.
Zapytaj, czy chcieliby sie dowiedzie¢, jak swiat opisujg media zagraniczne. Zapros grupe
do odwiedzenia angielskiej strony internetowej www.bbc.com.

9 Whpisz adres tej strony do okna Google Ttumacz i zapros grupe do zwiedzenia strony BBC,
przettumaczonej na jezyk polski. Warto wyszuka¢ na niej wiadomosci dotyczgce naszego
kraju i sprawdzi¢, jak wydarzenia w Polsce sg przedstawiane i widziane z perspektywy
obcokrajowca.

@ Porozmawiaj o tym, jakie mozliwosci daje uczestnikom Google Ttumacz. Jak mogliby go
wykorzystac¢? Co chcieliby sprawdzic¢?

m Zademonstruj jeden, uniwersalny sposéb powrotu do miejsca startowego, kiedy uczestnik
zatrzyma sie w martwym punkcie: klikniecie nagtéwka , Ttumacz” w lewym gérnym rogu
ekranu.

Zaproponuj sprawdzenie, o czym Spiewajg artysci w zagranicznych piosenkach. Zapros
uczestnikdw do wybrania ulubionej piosenki, Spiewanej w jezyku angielskim. Mozesz
zaproponowac np. piosenki Rivers of Babylon grupy Boney M. oraz Yesterday zespotu The
Beatles.

@ Wyszukaj wybrane przez uczestnikéw piosenki i odtwérz ich fragmenty (mozesz wyko-
rzystac¢ serwis YouTube).

@ Zacznijcie od wyszukania stéw wybranej piosenki za pomoca wyszukiwarki Google.pl.
Wopisz w Google Ttumacz wyrazenie ,stowa piosenki”, a nastepnie przettumacz je na jezyk
angielski. Nastepnie angielskie ttumaczenie wpisz razem z tytutem piosenki w wyszuki-
warce Google.pl. Mozecie przettumaczy¢ catg strone lub za pomocg CtrlC/CtrlV
przekopiowac tekst do Google Ttumacz.

@ Porozmawiaj z grupa o innych sytuacjach, w ktérych mozna skorzysta¢ z Google Ttumacz.
Zapros uczestnikow do szukania zagranicznych stron, portali, gazet lub piosenek z wyko-
rzystaniem wyszukiwarki Google.pl i Google Ttumacz.

Przeprowadz rozmowe o mozliwosciach wykorzystania Google Ttumacz w codziennych
sytuacjach. Komu uczestnicy opowiedzg o tym serwisie? Co przettumaczg w pierwszej
kolejnosci po powrocie do domu?

Popros o informacje zwrotng nt. zajec¢ - czego byto za mato, a czego za duzo?

@0

Porozmawiaj o nastepnych zajeciach - grupa moze sprébowac potgczy¢ zdobyte kompe-
tencje z umiejetnoscig korzystania z poczty elektronicznej Gmail. Mozna zasymulowac
wymiane listéw elektronicznych w jezyku obcym z innymi uczestnikami, urozmaicajac
zajecia poprzez wprowadzenie elementéw gry fabularnej, w ktérej kazdy z uczestnikow
ma do odegrania role, np. wiasciciela gospodarstwa agroturystycznego, turysty-obcokrajowca itp.
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez Google: Gmail

GOOGLE: Gmail

Co to jest Gmail?

Jest to ustuga umozliwiajgca odbieranie i wysytanie listow elektronicznych,
wyposazona we wtasny interfejs w postaci strony internetowej. Eliminuje
to potrzebe korzystania z dedykowanego programu do obstugi poczty, a e-maile
mozna wysytac i odbiera¢ na niemal dowolnym urzgadzeniu z dostepem
do internetu. Strona dostepna jest pod adresem www.gmail.com.

Przygotowanie
Kto bedzie na spotkaniu?

@ Osoby z podstawowym doswiadczeniem w postugiwaniu sie przegla-
darkg internetowa.

@ Osoby zainteresowane komunikacjg za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

Co grupa powinna umiec¢ po zakonczeniu spotkania?

@ Kazdy uczestnik powinien posiada¢ konto poczty elektronicznej
w ustudze Gmail.

@ Kazdy uczestnik powinien umie¢ korzysta¢ z ustugi Gmail do komu-
nikacji za pomocg poczty elektroniczne;j.

Do czego bedzie to przydatne uczestnikom?

@ Beda mogli korzystac¢ z poczty w dowolnym miejscu i z dowolnego
urzadzenia z dostepem do internetu, obstugujgcego przegladarke
internetowa.

@ Dzieki korzystaniu z poczty Gmail bedg mogli sprawniej, szybciej
i za darmo prowadzi¢ korespondencje ze znajomymi, krewnymi,
urzedami, parafiami, sklepami itp.

@ Dzieki poczcie elektronicznej Gmail bedg mogli komunikowa¢ sie
z osobami, zktorymiwczesniej kontakt byt utrudniony (np. wzwigzku
z wysokimi kosztami) lub niemozliwy.
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez Google: Gmail

Dodatkowe materiaty do wykorzystania podczas zaje¢:

List do grupy, napisany przez prowadzacego, wtozony w zaklejone koperty.
Papeteria, ewentualnie zwykta koperta i kartka papieru.
Znaczek pocztowy.

Warto wiedziec¢ przed zajeciami:

Zatozenie konta Google umozliwia korzystanie nie tylko z ustugi Gmail,
ale takze (jako zalogowany uzytkownik) z takich serwiséw, jak YouTube,
Google+ i Dokumenty Google.

Niektore przyciski z opcjami pojawiajg sie na ekranie tylko wtedy, gdy
wybierzesz lub otworzysz wiadomosc.

Na stronie ustugi Gmail dostepne jest okno wyszukiwania, dzieki ktéremu
tatwo mozna znalez¢ tytut listu, fragment jego tresci i wybranego
autora lub adresata.

Klikajgc menu rozwijane ,Poczta” nad przyciskiem ,Utworz”, mozna
przetgczad sie pomiedzy pocztg, kontaktami a listg zadan.

Aby uatrakcyjni¢ wyglad ekranu ustugi Gmail, mozna skorzysta¢ z wielu
przygotowanych motywdw graficznych. Aby je wybra¢, nalezy klikngé
opcje ,Motywy” nad ikong kota zebatego w prawym goérnym rogu
ekranu.

Aby przesledzi¢ wymiane listdw z wybrang osobg, nalezy skorzystac
z tzw. watku, ktéry umozliwia chronologiczne wyswietlenie kolejnych
emaili oraz odpowiedzi na nie.

Gmail, podobnie jak banki internetowe, korzysta z szyfrowania HTTPS,
ktére gwarantuje bezpieczenstwo przechowywania i prowadzenia
korespondencji.
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez Google: Gmail

Z poczty Gmail mozna korzysta¢ takze za posrednictwem telefonu
komorkowego z dostepem do internetu.

W ustudze Gmail dostepna jest funkcja czatu tekstowego, gtosowego,
a nawet czatu wideo.

Na karcie ,Laboratorium” w ,Ustawieniach” mozna wigczy¢ funkcje
~Ttumaczenie wiadomosci”. Dzieki temu wystarczy potem tylko jedno
klikniecie, aby Gmail przettumaczyt wiadomos¢ otrzymang w jezyku obcym.

Pracujgc na cudzym komputerze lub w kafejce internetowej, nalezy
pamietad, aby zawsze sie wylogowac przed opuszczeniem okna ustugi
Gmail.

Przebieg zajec:

Lista angazujgcych pytan, dotyczgcych komunikacji za pomocq listow:
W jaki sposob ludzie komunikowali sie ze sobg na odlegtosc np. 200 lat temu?

Co sie od tego czasu zmienifo, jesli chodzi o wysytanie listow?

Dlaczego ludzie wysytajq listy? Dlaczego Paristwo lubiq pisac listy?

Jak czesto wysytajq Paristwo listy? Jak czesto je otrzymujg?

Czy wolg Panstwo utrzymywac kontakt ze znajomymi i rodzing drogq pocztowg czy telefo-
niczng?

Jakie sq zalety komunikacji za pomocq zwyktych listéw w poréwnaniu z kontaktem telefo-
nicznym?

Czy lokalne urzedy akceptujq juz korespondencje elektroniczng?
Jak dtugo trzeba czekac na list z zagranicy?

Ile czasu zajmuje poczcie dostarczenie przesytki wystanej w tym samym miescie?

Jaki jest koszt wystania listu/kartki pocztowej do Polski? A do USA? Do Australii?
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez Google: Gmail

Rozdaj grupie przygotowane przez siebie listy, w ktérych opisujesz to, co czeka jg na dzisiejszych
zajeciach.

Popros, aby uczestnicy w paru zdaniach odpisali Ci na list. Jesli nie bedg mieli nic przeci-
wko temu, odczytaj niektére listy na gtos.

Proponowana tres¢ listu do grupy z opisem tego, co jg czeka podczas
biezgcych zajeé:

Szanowni Paristwo,

na wstepie serdecznie witam na dzisiejszych zajeciach. Bardzo sie ciesze, ze Panstwa widze
i ze zdecydowali sie Paristwo na udziat w spotkaniu. Dzisiaj nauczymy sie, jak korzystac z poczty
elektronicznej. Dowiemy sie, co to jest ustuga Gmail. Utworzymy wtasne konta e-mailowe oraz wyslemy
i odbierzemy pierwsze maile. Mam nadzieje, ze kolejne minuty spedzone wspdlnie uptyng nam mito
i przyjemnie.

Pozdrawiam

Omoéw z grupg, jakie doktadnie czynnosci trzeba wykonac, aby napisac i wystac tradycyjny
list lub kartke pocztowg. Sprébuj wejs¢ w mozliwie najwieksze, czasem nawet Smieszne,

szczegoly.

Dostepne analogie:

kupno papeterii i znaczkéw = zatozenie konta w serwisie Gmail
napisanie listu = napisanie listu elektronicznego
zaadresowanie koperty = wpisanie adresu e-mailowego

wizyta na poczcie lub wrzucenie przesytki do skrzynki pocztowej = wcisniecie przycisku
L Wyslif”

powrdt do domu = opuszczenie strony serwisu Gmail

Pokaz, jak te same czynnosci mozna wykonac, uzywajac serwisu Gmail. W celach demon-
stracyjnych korzystaj ze swojego konta poczty elektronicznej. Zwracaj uwage na analo-
gicznos¢ czynnosci do pisania i adresowania zwyktego listu.

Zaproponuj uczestnikom utworzenie kont pocztowych na serwisie Gmail. Pokaz to na
swoim komputerze i popros uczestnikéw zaje¢, by nasladowali wykonywane przez Ciebie

czynnosci.
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez Google: Gmail

Jak zatozy¢ konto Google - krok po kroku:

WejdZ na strone www.gmail.com
Kliknij na ikone ,Utwdrz konto”, znajdujgcq sie w prawym gornym rogu strony www.gmail.com.

Uzupetnij wymagane dane: nazwe konta (imie i nazwisko), nazwe uzytkownika (bedzie ona stuzyta
jako adres poczty elektronicznej, znajdujgcy sie przed rozwinieciem @gmail.com), hasto, date
urodzenia, ptec, numer telefonu komaérkowego. Przepisz trudne do odczytania stowa, zaakceptuj
warunki korzystania z ustugi oraz polityke prywatnosci Google. Kliknij na niebieski przycisk
~Nastepny krok”, znajdujqgcy sie w prawym dolnym rogu ekranu.

Tworzenie profilu. Na tym etapie mozesz dodac zdjecie profilowe. Potem kliknij na przycisk
~Nastepny krok”.

Kiedy wyswietli sie ekran powitania, kliknij na niebieski przycisk ,,PrzejdZ do Gmail”.

Zapisz na tablicy/przygotowanym kartonie adresy poczty elektronicznej, utworzone przez
uczestnikow spotkania.

Zademonstruj, jak utworzy¢ wiasng ksigzke adresowg. Zaproponuj, aby uczestnicy
dodali wypisane wczesniej adresy e-mailowe do nowo utworzonej ksigzki.

Zademonstruj dodatkowe opcje/mozliwosci ustugi Gmail, np. czat tekstowy. Jesli stopien
zaawansowania grupy na to pozwala, zachec uzytkownikéw, aby spréobowali uzy¢ czatu
do komunikacji miedzy sobg w czasie rzeczywistym.

Porozmawiaj o tym, jakie mozliwosci daje uczestnikom poczta elektroniczna, jak i do czego
mozna jg wykorzystac.

Zademonstruj jeden, uniwersalny sposéb powrotu do miejsca startowego, kiedy uczestnik
zatrzyma sie w martwym punkcie: wpisanie adresu strony (www.gmail.com) lub klikniecie
na ikone Gmail na czarnym pasku u géry ekranu, widocznym na stronach z rodziny Google.

Zachec uczestnikébw do samodzielnego wystania listéw elektronicznych. Zaproponuij,
aby w ich tresci podzielili sie z innymi osobami wrazeniami na temat poznanych dzisiaj
umiejetnosci.

PrzeprowadzZ rozmowe na temat mozliwosci wykorzystania poczty elektronicznej. Komu
uczestnicy przekaza swoéj nowy adres e-mailowy? Do kogo napisza pierwszy list? Kto z ich
bliskich na pewno ma adres elektroniczny?

Popros o informacje zwrotng nt. zajec¢ - czego byto za mato, a czego za duzo?
Porozmawiaj o nastepnych zajeciach - mozna nawigzac do ustugi Google Ttumacz. W ten

sposob grupa bedzie mogta korzystac z poczty elektronicznej, prowadzac korespondencje
w jezyku obcym ze znajomymi z innych krajéw.
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez Mapy Google

MAPY GOOGLE

Czym sg Mapy Google?

Mapy Google to serwis internetowy, oferujgcy mozliwos¢ oglagdania map
i zdjec lotniczych oraz satelitarnych. Zawiera m.in. mozliwos¢ wyszukiwania
miejsc, planowania optymalnej drogi przejazdu pomiedzy dwoma miejscami
oraz funkcje Street View (czyli widok ulicy z perspektywy przechodnia).
Serwis ten dostepny jest pod adresem mapy.google.pl lub ze strony
www.google.pl przez klikniecie opcji ,Mapy” na czarnym pasku menu u gory
strony.

Przygotowanie

Kto bedzie na spotkaniu?

@ Osoby z podstawowymi umiejetno$ciami postugiwania sie przegla-
darkg internetowa.

@ Osoby czesto podrézujgce, zainteresowane podrdzami, planujgce
wyjazd w nieznane sobie miejsce.

Co powinna umiec€ grupa po zakonczeniu spotkania?

@ Uczestnicy zaje¢ bedg potrafili korzysta¢ z serwisu Mapy Google
w celu zaplanowania drogi do wybranego miejsca w Polsce i za granica.

@ Uczestnicy bedgzaznajomienizfunkcjg oglagdania zdje¢ satelitarnych,
aby wirtualnie zwiedzi¢ wybrane miasta.

Do czego bedzie im to przydatne?

@ Beda mogli sprawniej i bez ponoszenia kosztow planowac wycieczki
lub zwiedzanie, a takze organizowac wirtualne spacery.

@ Dzieki serwisowi Mapy Google bedg mogli planowa¢ podroze
do nieznanych miejsc i robi¢ to efektywniej niz w przypadku
korzystania z tradycyjnych map i przewodnikdw.
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez Mapy Google

Dodatkowe materiaty do wykorzystania podczas zajec:

Zwykta, papierowa mapa Polski.

Mapa miasta lub wybranego regionu Polski (w miare dostepnosci,
optymalnie regionu, w ktorym odbywaijg sie zajecia).

Przewodnik po wybranym miescie w Polsce lub za granicg (w miare
dostepnosci).

Warto wiedziec¢ przed zajeciami:

Mapy dostepne w serwisie Mapy Google obejmujg wtasciwie obszar
catego Swiata, z wyjatkiem obszaréw okotobiegunowych. Niektére
tereny sg pokazane z wiekszg doktadnoscig, a inne bardziej pobieznie.

Obrazy satelitarne, dostepne w Mapy Google, nie sg zdjeciami
robionymi w czasie rzeczywistym. Sg one aktualizowane co kilka lat.
Mimo ze Google uzywa okre$lenia ,zdjecia satelitarne”, to obrazy
0 wysokiej rozdzielczosci zostaty wykonane z samolotu.

Wybierajgc opcje ,Korki” z rozwijanego menu pod widgetami ,Mapa”
oraz ,Earth” w prawym goérnym rogu okna mapy, mozemy sprawdzic,
jak wyglada aktualna sytuacja drogowa w oglgdanym regionie. Kolor
czerwony informuje, ze szybkos¢ ruchu na danej drodze wynosi mniej
niz 40 km/godz.

Mapy Google umozliwiajg wyszukanie okreslonych miejsc w poblizu
miejsca aktualnie oglagdanego na mapie.

Wiele firm oraz instytucji uwzglednia na swoich stronach internetowych
specjalnie osadzone mapy z Google, aby utatwi¢ odnalezienie swojej
siedziby.

Pod opisem trasy, przy korzystaniu z funkcji planowania trasy, podany
jest tez szacunkowy koszt paliwa potrzebnego do jej przebycia.
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez Mapy Google

Przebieg zajec:

Przyktadowe pytania do rozmowy z grupgq:

W jakim celu udajemy sie w nieznane miejsca, do innych miast?

Jak czesto majq Paristwo okazje podrézowac?

Co najbardziej Panstwa fascynuje w podrézowaniu i zwiedzaniu nowych miejsc?

Co jest najbardziej czasochfonne i ucigzliwe przed wyjazdem?

Jakie sg Panstwa ulubione miejsca do spedzania wakacji w kraju i za granicq?

Co trzeba zrobic, zeby samemu zaplanowac wycieczke po miescie, ktorego nie znamy?

Jadg Paristwo na trzydniowq wycieczke do Brukseli. Jak mogliby sie Paristwo dowiedziec,
w jaki sposob dotrzec z lotniska do zarezerwowanego hotelu?

Czy wolg Panistwo zwiedzac nieznane miasta w ramach wycieczki z przewodnikiem,
czy na wtasnq reke?

Kto podczas wspdlnych wyjazddw najczesciej petni role przewodnika?

Zaproponuj uczestnikom zaplanowanie wspolnej wycieczki samochodem, np. do Czesto-

chowy. Zache¢ ich, zeby wyznaczyli trase dojazdu, korzystajgc z mapy Polski. Sprébujcie
przy tym podac czas przejazdu i liczbe kilometrow.

Dostepne analogie:
wybdr odpowiedniej mapy = wejscie na strone serwisu Mapy Google

poszukiwanie miejscowosci, z ktdrej podréz sie rozpocznie = wprowadzenie nazwy lokalizacji
(miejsca wyjazdu)

poszukiwanie miejsca docelowego = wprowadzenie danych celu podrézy

szereg decyzji dotyczqcych wyznaczenia optymalnej trasy = klikniecie przycisku ,,Pokaz trase”
i wybdr pomiedzy dostepnymi wariantami trasy

obliczanie czasu przejazdu = sprawdzenie czasu potrzebnego do przejechania wybranego
wariantu trasy

obliczanie liczby kilometréw do pokonania = sprawdzenie liczby kilometrdow przy wybranym
wariancie trasy
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez Mapy Google

@ zbieranie informacji z przewodnikéw i lokalizowanie wybranych miejsc = wykorzystanie opgji
~wyszukaj w poblizu”

@ zamkniecie mapy = opuszczenie strony Mapy Google

Pokaz, jak te same czynnosci mozna wykona¢, korzystajgc z serwisu Mapy Google.
Wprowadz miejsce wyjsciowe i punkt docelowy. Wybierz najbardziej optymalny wariant
z zaproponowanych. Odczytaj informacje o czasie przejazdu i odlegtosci.

Zapytaj uczestnikow, jakie miejsca w Polsce chcieliby odwiedzi¢. Poprowadz raz jeszcze
prezentacje dojazdu do miejsc wskazanych przez uczestnikéw.

Zademonstruj dodatkowe opcje/mozliwosci funkcjonalnosci: dostosowywanie przebiegu

zaproponowanej trasy poprzez przeciggniecie za pomocg myszki punktu umieszczonego
na niej w wybrany punkt posredni, wyswietlanie informacji o korkach, dodawanie
kolejnych celéw podrozy (,dodaj cel podrézy”).

Zademonstruj mozliwos¢ ogladania miejsca i trasy na zdjeciach satelitarnych.

Zaprezentuj na zdjeciach satelitarnych mozliwos¢ wyznaczenia trasy na obszarze miasta.
Np. jak dojs¢ pieszo z dworca PKP w Krakowie na Wawel.

Z punktu A do punktu B

@ Joko punkt A wpisz ,Krakéw, dworzec PKP”, jako punkt B wpisz ,Krakéw, Wawel”,
Po wyswietleniu rezultatu sprébuj poprawic trase, aby prowadzita przez Rynek, dodajgc
.Krakéw, Rynek” jako punkt posredni B, a ,,Krakdw, Wawel” przeklejajqgc jako punkt C.

Porozmawiaj o tym, jakie mozliwosci daje uczestnikom serwis Mapy Google. Jak mogliby
g0 wykorzystac¢? Co chcieliby sprawdzic¢?

Zademonstruj jeden, uniwersalny sposéb powrotu do miejsca startowego, kiedy uczestnik
zatrzyma sie w martwym punkcie: klikniecie na element,,Mapy” na czarnym pasku wzdtuz
gornej krawedzi ekranu.
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez Mapy Google

@ Zache¢ uczestnikéw do samodzielnego wyznaczania tras samochodowych do innych
lokacji. Mozecie zagra¢ w gre polegajacg na wyznaczeniu najkrotszej trasy przejazdu
na odcinku: miejsce spotkania - Warszawa (punktem docelowym moze by¢ miejsce
dowolnie wskazane przez uczestnikéw).

Uczestnikom, ktérzy opanowali korzystanie z opcji wyznaczania trasy samochodowej
pomiedzy miastami, zaproponuj wyznaczenie trasy z Dworca Centralnego w Warszawie
do waznych miejsc w miescie. Ich adres mogg znalez¢, korzystajgc z wyszukiwarki Google.pl.

Na koniec zaje¢ mozesz zacheci¢ uczestnikow, zeby opowiedzieli o zaprojektowanych
przez siebie trasach.

uczestnicy podzielg sie, kogo zaprosza do wspolnego wirtualnego planowania podrozy?

Popros o informacje zwrotng nt. zajec - czego byto za mato, a czego za duzo?

Porozmawiaj o nastepnych zajeciach - grupa moze potgczy¢ zdobyte kompetencje
uzywania Google Ttumacz i wyszukiwarki Google.pl. Mozna zasymulowac¢ sytuacje,
w ktorej trzeba najpierw znalez¢ nocleg, np. w matym hotelu w Londynie, a nastepnie
zaplanowac trase dojazdu do niego z lotniska. Kolejne zajecia mozna réwniez poswiecic
wprowadzeniu funkgji Street View, dostepnej w serwisie Mapy Google.

@ Przeprowadz rozmowe o mozliwosciach wykorzystania serwisu Mapy Google. Z kim
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez Google Art Project

GOOGLE ART PROJECT

Co to jest , Projekt artystyczny” (,,Google Art Project”)?

Jest to efekt unikatowej wspotpracy z wybranymi muzeami sztuki na swiecie.
Pozwala odkry¢ online i zobaczy¢ w niezwyktej szczegotowosci ponad tysigc
dziet sztuki. Strona dostepna jest pod adresem www.googleartproject.com
w jezyku angielskim (wkrétce powstanie tez wersja polska).

Przygotowanie
Kto bedzie na spotkaniu?

@ Osoby z podstawowym do$wiadczeniem w postugiwaniu sie funkcjo-
nalnosciami Google.

@ Osoby zainteresowane podrézami, zwiedzaniem, sztuka.
Co powinni umiec€ uczestnicy po zakonczeniu spotkania?

@ Samodzielnie wybra¢ okre$lone muzeum i przeglada¢ kolejne udo-
kumentowane dzieta.

@ Korzysta¢ z udostepnionych notatek i filméw, ktére sg powigzane
z danym muzeum i wybranym dzietem.

@ Poruszac sie po muzeum za pomocg technologii Street View.
Do czego bedzie im to przydatne?

@ Bedg mogli poznac zbiory najstynniejszych swiatowych muzedw.

@ Na waznych dzietach sztuki bedg mogli dostrzec detale, ktérych nie
mogliby zobaczy¢, bedgc w muzeum lub nawet ogladajac album.

@ Beda mogli w ciggu kilku chwil przenies¢ sie z wtasnego domu nawet
za ocean, by poczu¢ atmosfere i klimat muzealnych galerii.
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez Google Art Project

Dodatkowe materiaty do wykorzystania podczas zajec:

Wiasne lub wypozyczone z lokalnej biblioteki albumy i materiaty
z pracami Vincenta van Gogha (najlepiej, gdyby udato sie zdoby¢ album
dot. muzeum van Gogha w Amsterdamie) oraz kilka innych albumédw
z pracami znanych artystow lub dot. konkretnych muzedw.

Indywidualne konto (kolekcja) na Googleartproject.com ze wszystkimi
obrazami, ktére bedg omawiane lub wykorzystywane podczas zajec.

Warto wiedziec przed zajeciami:

Google Art Project to ponad 1000 dziet Swiatowej klasy artystéw
zebranych z 15 najwiekszych Swiatowych muzedw. To mozliwos¢ prak-
tycznego przemieszczania sie po kolejnych, doktadnie odtworzonych
muzealnych galeriach.

Obraz mozna powiekszy¢ do takich rozmiardéw, ze wida¢ np. slad
pedzla artysty, co nie jest mozliwe w muzeum ani na reprodukgji.

Zwiedzajgc muzeum, mozna wykorzystywa¢ zoom. Mozna rowniez
.podejs¢” do obrazuiza pomocg ikonki,+” przetgczyc sie na jego widok
w duzej rozdzielczosci. Mozna rowniez po nacisnieciu ikonki ,<<I"
zdoby¢ dodatkowe informacje o obrazie i jego tworcy, obejrzec zwig-
zane z nim filmy oraz inne dzieta artysty zlokalizowane w pozostatych
muzeach.

Nie wszystkie zdjecia w galeriach zostaty odtworzone z najwyzszg
doktadnoscig. Zawsze pierwsze zdjecie w galerii jest tym ,flagowym”.

Nie wszystkie zdjecia zostaty poddane odtworzeniu. Niektore sg zama-
zane. Wynika to z uzgodnien galerii i muzedw z autorami lub
wtascicielami, dotyczgcych praw wiasnosciowych i artystycznych.

Nie mozna wyszukac na stronie konkretnego dzieta. Mozna to zrobic
w inny sposob - w wyszukiwarce Google.pl wpisa¢ imie i nazwisko
artysty, nazwe obrazu i zwrot ,googleartproject”. Jezeli obraz zostat
opracowany, to pojawi sie w wyszukiwarce.
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez Google Art Project

Przemieszczajgc sie po muzeum do nawigacji, mozna wykorzystac plan
i rozmieszczenie sal. Znajduje sie on po prawej stronie, w panelu
informacyjnym.

Przemieszczajgc sie po salach galerii, mozna wykorzystywac strzatki
i sugerowane przez program ujecia. Stojgc w miejscu, trzymajgc
wcisniety lewy przycisk myszki i ruszajgc nig gora/dot i lewo/prawo,
mozna rozgladac sie po pomieszczeniu.

Przebieg zajec:

Lista angazujgcych pytan dotyczqcych sztuki i zwiedzania muzeow:

Dlaczego ludzie odwiedzajg muzea? Dlaczego Paristwo odwiedzajg muzea?
Jak czesto majq Paristwo okazje odwiedzac¢ muzea?

Co jest dla Paristwa najbardziej fascynujgce w fizycznym zwiedzaniu muzeum?
Co Paristwu najbardziej przeszkadza podczas zwiedzania muzedw i galerii?

W jakich zagranicznych muzeach Paristwo byli?

Kto z Paristwa ma dostep do materiatéw nt. dziet np. Vincenta van Gogha?

W jaki sposéb mozna zobaczy¢ najwazniejsze zbiory, np. muzeum van Gogha
w Amsterdamie, nie jadgc do niego?

Co musieliby Paristwo zrobic, zeby odwiedzi¢ np. Uffizi we Florencji?

Jadg Paristwo na wycieczke do Londynu. Jak mogliby sie Paristwo dowiedziec,
jakie ciekawe dzieta znajdujg sie w Narodowym Muzeum w Londynie?

Jakie sq wady i zalety albumu ze zdjeciami z galerii?

Z kim z rodziny lub znajomych mogliby Paristwo pojechac do znanego zagranicznego
muzeum na wycieczke?

Zaproponuj uczestnikom wspdélne odkrywanie najwazniejszych dziet Vincenta van Gogha.
Zachec ich, zeby w ciggu 3 minut zdobyli jak najwiekszg ilos¢ informacji nt. obrazéw

Stoneczniki i Sypialnia.
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez Google Art Project

Gdzie znaleZé wybrane obrazy?

@ Stoneczniki Vincenta van Gogha (van Gogh Museum)
http://www.googleartproject.com/museums/vangogh/sunflowers-24

@ sypialnia Vincenta van Gogha (van Gogh Museum)
http://www.googleartproject.com/museums/vangogh/the-bedroom

Omow wspolnie z grupg, jakie doktadnie czynnosci musiaty zosta¢ wykonane, aby zdoby¢
wiedze nt. twérczosci Vincenta van Gogha. Sprébuj wejs¢ w mozliwie najwieksze, czasem

nawet Smieszne, szczegoty.

Dostepne analogie:

wybdr odpowiedniego albumu = wejscie na strone, wybdr odpowiedniego muzeum
poszukiwanie spisu tresci = poszukiwanie gtdwnego menu

poszukiwanie wybranego dzieta w spisie tresci = przeszukiwanie menu

kartkowanie w poszukiwaniu wybranego dzieta = przechodzenie przez kolejne strony
Z dzietami

oglgdanie wybranego dzieta
poszukiwanie miejsca, gdzie zostaly zamieszczone dodatkowe informacje

oglgdanie mapy muzeum

powrdt do spisu tresci

Pokaz, jak mozna znalez¢ te same dzieta, uzywajac strony googleartproject.com. Pokaz
najpierw jak znalez¢ okreslone muzeum, a nastepnie jak odszuka¢ okreslone dzieto.
Pokaz mozliwos¢ przeczytania dodatkowych informacji. Zwracaj uwage na analogicznosc
tych czynnosci do przegladania albumoéw lub zwiedzania prawdziwego muzeum.

Zapytaj uczestnikéw, jakie muzeum lub jaki obraz (z dostepnych) chcieliby zobaczyc.
Zasugeruj i poprowadz raz jeszcze prezentacje: Objawienie Mesjasza Aleksandra Ivanowa
(The State Tretyakov Gallery) http://www.googleartproject.com/museums/tretyakov/the-
apparition-of-christ-to-the-people-the-apparition-of-the-messiah

Zademonstruj dodatkowe opcje/mozliwosci funkcjonalnosci: oglagdanie obrazéw przy
wielokrotnym powiekszeniu oraz mozliwos¢ ,,chodzenia” po muzeum na bazie Street View.
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez Google Art Project

a Porozmawiaj o tym, jakie mozliwosci daje uczestnikom Google Art Project. Jak mogliby
g0 wykorzystac¢? Co chcieliby sprawdzi¢?

9 Zademonstruj jeden, uniwersalny sposéb powrotu do miejsca startowego, kiedy uczestnik

zatrzyma sie w martwym punkcie: klikniecie ikony ,Google Art Project”.

Zache¢ uczestnikbw do samodzielnego odwiedzania kolejnych galerii. Zaproponuj
na poczgtek odkrywanie szczeg6téw obrazu Przystowia holenderskie Hieronima Boscha.
Mozecie zagra¢ w gre - kto odkryje wiecej szczegdtow, niewidocznych na pierwszy rzut
oka. Zachecaj do podrézowania po kolejnych galeriach, odkrywania kolejnych obrazéw
i przegladania catych kolekcji jednego muzeum i wszystkich opracowanych dziet jednego
artysty. Proponuj szukanie konkretnych obrazow.

Wazne i rozpoznawane dzieta w Google Art Project:

Lato Claude’a Moneta (Alte Nationalgalerie - Old National Gallery, Berlin)
www.googleartproject.com/museums/altesnational/summer-monet

Narodziny Wenus Sandro Botticelliego (Uffizi, Florencja)
www.googleartproject.com/museums/uffizi/the-birth-of-venus

Franciszek na pustyni Giovaniego Belliniego (The Frick Collection, Nowy Jork)
www.googleartproject.com/museums/frick/st-francis-in-the-desert

Przystowia holenderskie Hieronima Boscha (Gemdldegalerie, Berlin)
www.googleartproject.com/museums/gemaldegalerie/the-dutch-proverbs-66

W zbozu Pietera Breugela (The Metropolitan Museum of Art, Nowy Jork)
www.googleartproject.com/museums/met/the-harvesters

GwiaZdzista noc Vincenta van Gogha (Museum of Modern Art, Nowy Jork)
www.googleartproject.com/museums/moma/the-starry-night

Powrdt syna marnotrawnego Rembrandta (The State Hermitage Museum,
St. Petersburg, Rosja)
www.googleartproject.com/museums/hermitage/return-of-the-prodigal-son

Ambasadorowie Hansa Holbeina Mfodszedo (National Gallery London).
www.googleartproject.com/museums/nationalgallery/the-ambassadors

@ Uczestnikom, ktérzy opanujg poruszanie sie po galeriach, zademonstruj mozliwos¢
tworzenia wiasnej kolekgcji i udostepniania jej znajomym za pomocg e-maila. Zaproponuj
udostepnienie galerii pozostatymi uczestnikom.

m Na koniec zaje¢ mozesz zacheci¢ uczestnikéw, zeby opowiedzieli o swoich kolekcjach.
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Skrypty zaje¢. Poznawaj Swiat przez Google Art Project

@ Przeprowadz rozmowe nt. mozliwosci wykorzystania Google Art Project w domu. Z kim
uczestnicy podzielg sie, kogo zaprosza do wspdlnego ogladania galerii?

@ Popros o informacje zwrotng nt. zajec - czego byto za mato, a czego za duzo?

@ Porozmawiaj o nastepnych zajeciach - grupa moze sprébowac tgczy¢ kompetencje
z wczesniejszych zaje¢ nt. Map Google. Z wybranych muzedw mozna wyjs¢ i za pomocg
Google Street View rozpoczg¢ podréz po miescie. Mozna sprobowac przesledzi¢ droge
np. z lotniska lub dworca do muzeum.

35 Strona



Jak przygotowac i przeprowadzi¢ zajecia - krok po kroku. Cele do osiggniecia

JAK PRZYGOTOWAC | PRZEPROWADZIC
ZAJECIA - KROK PO KROKU

Cele do osiggniecia

Podczas kazdego etapu zaje¢ wyznaczone sg konkretne cele. Wazne, zeby,
planujac zajecia wg opisanego schematu, doprowadzi¢ do ich osiggniecia.

9 Pokazanie zwigzku miedzy realng aktywnoscig a funkcjonal-
noscig Google.

Kluczowe jest pokazanie uczestnikom, ze funkcjonalnosci Google w wiekszosci opierajg
sie na tych samych czynnosciach, co realne aktywnosci. Nalezy uczy¢ ich, ze jezeli nie
wiedzg, co doktadnie majg zrobi¢, to powinni postuzy¢ sie swojg intuicjg i poszukac
analogii.

9 Pokazanie prostoty, intuicyjnosci i uzytecznosci Google.

Postugiwanie sie funkcjonalnosciami Google nie jest skomplikowane. Trzeba przekonac
do tego uczestnikow, pokazujac, jak Google sam pomaga w wielu kwestiach, jak jest in-
tuicyjny itd. Wazne jest postugiwanie sie jezykiem korzysci, a takze nawigzywanie
do utatwien oraz dodatkowych mozliwosci.

Osiggniecie efektu WOW! Rozbudzenie wyobrazni i potrzeby,
by samodzielnie wykorzysta¢ funkcjonalnosé.

Uczestnicy muszg znalez¢ w funkcjonalnosciach Google swdj Swiat, swoje potrzeby
i oczekiwania. Muszg zosta¢ zaskoczeni tym, jak wiele dadza im poszczegdlne
funkcjonalnosci. Warto na ten temat z nimi rozmawiac, pytac ich, niekiedy cos sugerowac
i podpowiadac. Uczestnicy muszg chciec sie odwazyc, aby sprobowag, jak to dziata.
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Jak przygotowac i przeprowadzi¢ zajecia - krok po kroku. Cele do osiggniecia

Samodzielne wyprébowanie omawianej funkcjonalnosci
na podstawie prawdziwych przyktadow.
Warto prébowac. Najlepiej zaczg¢ od prostych czynnosci, a potem powtarza¢ schemat

na coraz to trudniejszych przyktadach. Im blizszym uczestnikom, tym lepiej. Dbaj, aby
przyktady wyptywaty tez od nich.

Zachecenie do eksperymentowania i wykorzystywania
poznanych wczesniej funkcjonalnosci Google.
Jezeli uczestnicy zobaczg, ze to, czego sie nauczyli na poprzednich zajeciach, przydaje im

sie przy kolejnych funkcjonalnosciach, ze sg z kazdym spotkaniem bardziej sprawni
i mogg wiecej, bedg bardziej zmotywowani do dalszej nauki.

Rozmowa nt. wykorzystania omawianej funkcjonalnosci
w domu.
Warto pokazac i uswiadomic uczestnikom, jak i kiedy moga wykorzysta¢ nowg wiedze

w domu. Jezeli zadeklarujg che¢ sprébowania przed grupg, zwiekszy to szanse, ze fakty-
cznie sprébuja.

Uzyskanie informacji zwrotne,;.

Zadaj uczestnikom dwa proste pytania: (1) Czego byto za duzo? (2) Czego byto za mato?
Informacja zwrotna pozwoli Ci lepiej przygotowac i poprowadzi¢ kolejne zajecia.
To wazny moment. Warto stosowac sie do uwag uczestnikow. Zwiekszy to ich motywacje.

Rozmowa nt. dalszych oczekiwan.

Dzieki temu uzyskasz od grupy czytelng informacje, czego chcg sie dalej uczyc. Bedzie
Ci tatwiej dopasowac temat, funkcjonalnosci, zagadnienia do tego, co jest naprawde
wazne dla uczestnikow.
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Jak przygotowac i przeprowadzi¢ zajecia - krok po kroku.

Dodatkowe materiaty do wykorzystania podczas zajec

Dodatkowe materiaty do wykorzystania podczas zajeé

Do kazdego z kolejnych etapow zajec niezbedne jest przygotowanie spec-
jalnych materiatow. Sa to konkretne przedmioty, ale tez kreatywne pomysty,
ktére bedg wykorzystywane podczas zajec.

g Konkretne, czytelne zadanie, ktére wykonasz za pomoca
funkcjonalnosci Google.

Zaplanuj, co bedzie tatwym przyktadem wykorzystania danego narzedzia. Co bedzie
Ci fatwo zobrazowac zaréwno bez internetu, jak i z wykorzystaniem funkcjonalnosci
Google? Co bedzie w klarowny sposob prezentowato Twoje kolejne kroki, niezbedne
czynnosci do wykonania? Co bedzie ciekawym, a jednoczesnie w miare znanym, bliskim
i dostepnym tematem? Co zazwyczaj nie robi wrazenia, a przy uzyciu funkcjonalnosci
Google wywota efekt WOW? Co konkretnie pokazesz?

Szczegbétowa lista czynnosci powigzanych z omawiang funkcjo-

nalnoscig Google, ktére trzeba wykonac do osiggniecia celu,
postugujac sie wybranym narzedziem i funkcjonalnoscia
Google.

Tak jak internauta nieSwiadomie wykonuje pewne czynnosci w internecie, tak i w realnym
zyciu nie jesteSmy Swiadomi wielu swoich codziennych aktywnosci. Nie zdajemy sobie
sprawy, jak ztozone jest np. poszukiwanie czegos na mapie czy szukanie informacji
w stowniku. Przemysl, i najlepiej wypisz, jakie doktadnie czynnosci trzeba wykonac.
Od razu mysl o analogiach do internetu (np. wez mape z potki = wpisz w pasku na goérze
ekranu: maps.google.pl). Uzywaj prostego stownictwa, powigzanego ze Swiatem codziennym.
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Jak przygotowac i przeprowadzi¢ zajecia - krok po kroku.
Dodatkowe materiaty do wykorzystania podczas zajec

Lista dodatkowych opcji/mozliwosci (min. 3), ktére daje
postugiwanie sie dang funkcjonalnoscia Google.

Opowiadajac o funkcjonalnosci, staraj sie w miare mozliwosci koncentrowac na jej jednym
aspekcie, jednym zastosowaniu. Zwtaszcza na poczatku tatwo wprowadzi¢ zamieszanie
nadmiarem informacji. Niemniej jednak warto przygotowac kilka przyktadéw dodatkowych
opcji, mozliwosci, trickow (minimum 3). Jest to kluczowe, kiedy grupa lub pojedynczy
uczestnicy opanujg podstawowy program duzo szybciej, niz zostato to zaplanowane.

9 Przygotuj jeden, uniwersalny sposéb powrotu do miejsca
startowego, kiedy uczestnik zatrzyma sie w martwym
punkcie.

Osoby, ktére rozpoczynajg swojg przygode z komputerem, bardzo czesto boja sie, ze
cos zepsujg, ze nie beda wiedziaty, co zrobic. Kluczowe jest zaproponowanie im jednej

metody powrotu do miejsca, ktére znajg. Miejsca poczatkowego, skad beda mogly
rozpoczac przygode od nowa.

Lista prostych, czytelnych, sprawdzonych i adekwatnych do
potrzeb grupy przyktadéw/zadan.

Podczas zajec¢ uczestnicy muszg obserwowac lub éwiczy¢ obstuge funkcjonalnosci na ba-
zie konkretnych przyktadéw lub zadan. Wazne, zeby sami wychodzili z pomystami
i inicjatywa w zakresie potencjalnego zastosowania funkcjonalnosci - wtedy z wieksza
motywacjg beda mierzy¢ sie z wyzwaniem. Czasami bedg jednak oczekiwac od Ciebie in-
spiracji. Jezeli przygotujesz sobie kilka ciekawych, sprawdzonych, dostosowanych do
potrzeb grupy wyzwan, zwiekszysz dynamike zajec i unikniesz niekomfortowej sytuacji
zwigzanej z brakiem pomystéw ze strony grupy (warto mie¢ w zanadrzu przygotowanych
ok. 10 takich zadan i przyktadéw).

Badz przygotowany na zaproponowanie tematu kolejnych zaje¢.

Najlepiej, gdy uczestnicy samizaproponujg tematlub obszar, o ktérym chcieliby rozmawiac
na kolejnych zajeciach. Porozmawiaj nt. zainteresowan uczestnikbw i dopasuj
funkcjonalnosci Google do ich potrzeb. Moze sie jednak zdarzy¢, ze grupa nie bedzie miata
zadnego pomystu. Dlatego warto miec kilka przygotowanych scenariuszy lub potencja-
Inych tematéw. Warto réwniez przedstawi¢ uczestnikom opcje do wyboru - zwiekszy
to ich motywacje do wziecia udziatu w kolejnych zajeciach.
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Jak przygotowac i przeprowadzi¢ zajecia - krok po kroku. Kolejne etapy zajeé

Zrealizuj - kolejne etapy zajec

W tym miejscu opisz wszystkie czynnosci, ktére wykonasz, zeby osiggnac
zamierzony cel. Bedzie to lista kolejnych krokow. Zostaty przez Ciebie
przygotowane konkretne narzedzia, ktorymi mozesz sie postugiwac - jak
je wykorzystasz?

Zaangazuj grupe w wykonywanie omawianej aktywnosci na bazie przygotowanego
narzedzia. Wykorzystaj przygotowany przyktad. Wspdlnie z grupg przeanalizuj wykonane
czynnosci. Najlepiej, gdy zadanie okreslisz w czasie, wyznaczysz np. 2-3 minuty na jego
realizacje.

Wykonaj te samg czynnos¢ na oczach uczestnikdéw za pomoca funkcjonalnosci Google.

Postuz sie doktadnie tym samym przyktadem. Omawiaj czynnosci, ktére wykonujesz
- pokazuj analogie do realnosci.

Zapytaj uczestnikow o pomysty na wykorzystanie takiej funkcjonalnosci. W razie potrzeby
postuz sie wiasnym, bardziej rozbudowanym przykiadem. Pokaz raz jeszcze kolejne
czynnosci, ktére nalezy wykonac.

Pokaz maks. 3 dodatkowe funkcje i mozliwosci danej funkcjonalnosci.

Pokaz uniwersalny sposéb powrotu do miejsca startowego.

Zachec¢ do pracy wtasnej nad funkcjonalnoscia - rozmawiaj o mozliwosciach jej wyko-
rzystania, zache¢ uczestnikéw, zeby prébowali realizowa¢ swoje pomysty. W razie
potrzeby udostepniaj gotowe przyktady.

Zapytaj o to, jak uczestnicy wykorzystajg omawiang funkcjonalnos¢ w domu, komu
jg pokaza, z kim sprébujg jg wspolnie wykorzystacé?

Zdobadz informacje zwrotng nt. zajec - czego byto za mato, a czego za duzo?

Zapytaj o pomysty na kolejne spotkanie lub zaproponuj temat zajec.

40 Strona



Dodatek do edycji

Podpowiedzi.

Nie neguj i nie wysmiewaj realnie wykonywanych czynnosci. Uczestnicy Twoich zajec
radzg sobie w ten sposdb od wielu lat. Nikt nie chce stysze¢, ze to, co robit, byto zte,
Smieszne, nieefektywne. Twoim zadaniem jest wzbudzi¢ w uczestnikach zaufanie, a nie
wrogosc.

Postugujac sie przyktadami z zycia codziennego, wykonuj i ttumacz kolejne czynnosci
stuzace do osiggniecia celu, wskazujac na ztozonos¢ procesu, z ktérej de facto nie zdajemy
sobie sprawy.

Wykorzystuj terminologie, ktérg uczestnicy wnoszg na zajecia. Jezeli nazwg jakas
czynnos¢ wykonywang w internecie po swojemu, nie poprawiaj ich, lecz wykorzystuj
to pojecie w dalszej rozmowie lub podczas ttumaczenia. tatwiej im bedzie Cie zrozumiec.

Wykonuj czynnosci powoli. Doktadnie opowiadaj, co za chwile zrobisz, co wtasnie robisz
i co wtasnie zrobites. Zawsze pytaj, czy ktos chce zobaczy¢ te czynnosc¢ raz jeszcze. Daj
uczestnikom poczucie, ze majg prawo czegos nie zrozumied.

Gdy inicjatywa wychodzi od Ciebie, zawsze wykorzystuj i proponuj sprawdzone,
prze¢wiczone przez Ciebie wczesniej przyktady. Kiedy bazujesz na tym, co zaproponujg
uczestnicy, musisz improwizowac.

Wykorzystuj tylko takie przyktady, ktére majg szanse zaistnie¢ w zyciu uczestnikéw.
Oni muszg zobaczy¢, ze sg to narzedzia dla nich. Ze majg sens. Ze bedg im pomocne.

Ze warto sie nimi postugiwac.

Stopniuj poziom trudnosci. Zacznij od prostych, powtarzalnych zadan i przechodz
do bardziej ztozonych, rozbudowanych wyzwan. Chwal. Zachecaj do kolejnych prob.

Poswiec czas kazdemu uczestnikowi. Uwazaj, zeby nie poswiecic czasu tylko jednej osobie.

Jezeli uczestnicy nie byli zadowoleni, to w 99% oznacza, ze zajecia byty dla nich za trudne.
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